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DESCRIPTION DE LA PROCÉDURE 

TITRE DE LA PROCÉDURE Consulter les données de diffusion des documents d’épreuves 

CONTEXTE Les épreuves ministérielles doivent être disponibles de façon électronique 
pour que les organismes puissent les récupérer. Auparavant, les épreuves 
étaient déposées sur un site sécurisé, mais elles sont maintenant dans 
Charlemagne.  

BUT Récupérer les documents pour les épreuves ministérielles en FGJ, FGA ou FP 
directement dans Charlemagne avant de les administrer aux élèves. 

INFORMATION REQUISE  

UTILISATEURS Responsables de sanction des organismes scolaires 
Direction de la sanction des études (DSE) 

LIENS AVEC D’AUTRES 
PROCESSUS OU 
PROCÉDURES 

Accéder à Charlemagne Internet et utiliser ses fonctionnalités. 
 

ACTIVITÉS PRÉALABLES  

1.2. ÉTAPES 1. CONSULTER les données de diffusion des documents d’épreuve FGJ 
2. CONSULTER les données de diffusion des documents d’épreuve FGA 
3. CONSULTER les données de diffusion des documents d’épreuve FP 
 

http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Acceder_Charl_Internet.pdf
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ACTIVITÉS PAR ÉTAPES 
 

1. CONSULTER les données de diffusion des documents d’épreuve FGJ. 

1.1. À partir du menu principal du système Charlemagne (Internet), ACCÉDER au menu « Soutien à 
la tâche », puis au sous-menu « Consulter les données de diffusion des documents d’épreuve 
FGJ ». 

 
1.2. SÉLECTIONNER l’année/session dans la section « Critères de recherche ». Si vous désirez 

afficher les documents génériques qui sont déposés par la Direction de la sanction des études, 
vous devez sélectionner « Générique » dans le menu déroulant. 

  
 

CLIQUER sur le bouton « Rechercher » pour voir les documents de toutes les épreuves. 
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Les documents s’affichent :  
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1.3. INSCRIRE un code d’épreuve à l’endroit approprié dans les critères de recherche pour voir 
seulement les documents en lien avec cette épreuve. 

 
1.4. INSCRIRE la matière à l’endroit approprié dans les critères de recherche pour voir seulement 

les documents en lien avec cette matière. 
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Lorsque le document est souligné en bleu, vous pouvez le cliquer et le télécharger sur votre 
poste de travail. 

Sinon, le système affiche, après le nom du document, la date à partir de laquelle celui-ci sera 
disponible. 

La date de disponibilité du code de déchiffrement est affichée dans la colonne « Code de 
déchiffrement ». Le code de déchiffrement est disponible le matin de l’épreuve pour les 
épreuves uniques et la veille de l’épreuve pour les épreuves obligatoires. 
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2. CONSULTER les données de diffusion des documents d’épreuve FGA. 

2.1. À partir du menu principal du système Charlemagne (Internet), ACCÉDER au menu « Soutien à 
la tâche », puis au sous-menu « Consulter les données de diffusion des documents d’épreuve 
FGA ». 

 
2.2.  CLIQUER sur le bouton « Rechercher » pour voir tous les documents d’épreuves présents. 

 

 
Les résultats s’affichent :  
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Lorsque le document est souligné en bleu, vous pouvez le cliquer et le télécharger sur votre 
poste de travail. 

Sinon, le système affiche, après le nom du document, la date à partir de laquelle celui-ci sera 
disponible. 

La date de disponibilité du code de déchiffrement est affichée dans la colonne « Code de 
déchiffrement » ou le code de déchiffrement s’affiche si la date de disponibilité est arrivée. 
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2.3. INSCRIRE  un code de cours à l’épreuve si vous voulez voir les documents d’une épreuve 
seulement.  

  

2.4. CLIQUER sur le bouton « Rechercher » pour afficher la recherche. 

  
2.5. SÉLECTIONNER une matière si vous voulez faire une recherche pour toutes les épreuves d’une 

matière. 

 
2.6. CLIQUER sur le bouton « Rechercher » 
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3. CONSULTER les données de diffusion des documents d’épreuve FP. 

3.1. À partir du menu principal du système Charlemagne (Internet), ACCÉDER au menu « Soutien à 
la tâche », puis au sous-menu « Consulter les données de diffusion des documents d’épreuve 
FP ». 

 
3.2. L’écran suivant s’affiche. 

  

3.3. CLIQUER sur le bouton « Rechercher » pour voir tous les documents d’épreuves présents. 
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Lorsque le document est souligné en bleu, vous pouvez le cliquer et le télécharger sur votre 
poste de travail. 

Sinon, le système affiche, après le nom du document, la date à partir de laquelle celui-ci sera 
disponible. 

La date de disponibilité du code de déchiffrement est affichée dans la colonne « Code de 
déchiffrement » ou le code de déchiffrement s’affiche si la date de disponibilité est arrivée. 

 

3.4. INSCRIRE  un code de cours à épreuve si vous voulez voir les documents d’une épreuve 
seulement.  

 
3.5. CLIQUER sur le bouton « Rechercher » 
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3.6. INSCRIRE un code de programme pour afficher les épreuves de ce programme. 

  

3.7. CLIQUER sur le bouton « Rechercher ». 
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