” Rencontre d’information

a I’intention des responsables de I’effectif scolaire
de la formation generale des jeunes (FGJ)
des établissements d’enseignement privés

Année scolaire 2009-2010

Direction des opérations financieres
aux reseaux (DOFR)

octobre 2009
fducation.
Québec faea



Equipe du controle de I’effectif scolaire de Ia
__— DOFR(fmancement/COMrole) =

Caurles Coordonnateur
établissements = Analyste Analyste

= de I’équipe
prives
Coordonneées Jacques Diane Desrochers Alain Cantin
des analystes Marcotte 418 643-5432 418 643-5432
responsables | 418 643-5432 n. 2456 D. 2459

p. 2443

Support Caroline Rochette 418 643-5432 p. 2461
technique

Loisir et 5



Courriers électroniques de I’equipe
de la DOFR

e diane.desrochers@mels.gouv.gc.ca

e alain.cantin@mels.gouv.gc.ca

e caroline.rochette@mels.gouv.qc.ca

e Jacques_marcotte@mels.gouv.gc.ca

(MELS = Ministére de I’Education, du Loisir et du Sport)

Loizir et
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Problemes de déeclaration

Contacter le Service aux utilisateurs (SAU)

e Courriel : Remplir le formulaire prévu a cet effet
sur le site extranet Charlemagne
charlemagne-sau@mels.gouv.qc.ca

e Fax: 418 644-6933

e Téléphone :
» Appels locaux (Québec et environs) : 418 644-7734

Loisir et



Problemes de déeclaration

Contacter le SAU
Téléphone :

e Les numéros locaux pour chacune des villes sont :

« Gatineau : 819 772-3382, poste 728
Jonquiere : 418 695-7982, poste 728
Longueuil : 450 928-7438, poste 728
Montréal : 514 873-3315, poste 728
Rimouski : 418 727-3600, poste 728
Rouyn-Noranda : 819 763-3001, poste 728
Sainte-Thérése : 450 430-3611, poste 728
Sept-Iles : 418 964-8420, poste 728
Sherbrooke : 819 820-3382, poste 728
Trois-Rivieres : 819 371-6711, poste 728

Appels interurbains (sans frais) : 1 866 423-1006

Education,
Loisir et Sport

Québec raea
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; RoOle du responsable de I’effectif scolaire
dans les etablissements d’enseignement privés

Agir comme intervenant de premiere ligne aupres du

MELS
e Servir d’interlocuteur entre le réseau et la DOFR

Diffuser I’information recue aux autres installations

Récupeérer les messages, avis, requétes ou renseignements
du MELS et y donner les suites appropriées

Recevoir et traiter les demandes de pieces justificatives

Education,
Loisir &

"Québec 25



Nouvelles écoles ou nouveau personnel en poste

Site Internet de la Direction générale du finance-
ment et de I’égquipement (www.mels.gouv.qc.ca/dgfe)
- Pour les é.p. agrees
e Section « Publications »
« Regles budgetaires 2009-2010

« Mandat du vérificateur externe 2008-2009

« Droits de scolarite exigés pour les éleves venant de I’extérieur du
Québec — Grille d’analyse pour les €.p. (2009-2010 a venir nov. 09)

« Formulaires 2009-2010
e Sections « Productions » (acces sécurise)

« Bilans
« Autres listes : coordonnées des responsables boucation,

Lodsir et 5
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Nouvelles ecoles ou nouveau personnel en poste

- Pour les é.p. non agrées

e Section « Publications » ou « Productions »
« Formulaires 2009-2010 : Attestation de présence obligatoire

« Listes du systeme Charlemagne (établissements
d’enseignement priveés) : Remargues liminaires (a venir nov. 09)

Site extranet Charlemagne

e Formation — Contenu des sessions PPS — Formation
sur le systeme Charlemagne FGJ - Partie 3

« Présentation aux é.p. sans fournisseurs de services — octobre
2008 : Document qui présente tous les onglets de ce systeme
(voir sous I’onglet Informations genérales (Gérer une
adresse) ou tout I’onglet Sanction (si vous devez transmettre

des résultats sec.4 et 5)) - Non mis a jour baveation,
EIEA
Québec eaea




Documents essentiels au controdle de I’effectif scolaire

Site extranet Charlemagne

www.mels.gouv.qc.ca/charlemagne
Code d’acces : 456charlemagne
mot de passe : regina

Documentation generale
e Guides, tableaux syntheses et procedures operationnelles

Documents essentiels au controle de I’effectif
scolaire

Education,
Lodsir et Sport

Québec caea



2 Charlemagne - Microsoft Internet Explorer

Fichier  Edition  Affichage  Faworis  Oukils 7
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Adresse @ ikt f ey miels, gouy g, cafcharlemagne findes, asp?page=document akion

Education,
Loisir et Sport
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Accueil  Plan dusite  Wous joindre  Portail Quabac  FAQ English

Ere Eléves ot Sudiarts |

Miliew scolsire || Loisir et sport |

Wous &es - Accusil » Charlemacne » Documentation

SOMMmaire
i de neuf?
Etat sctuel du ayatéme Charlemagne

Fencontre des formations conjointes
MEL=S-fournisseurs

Code uilizateur — Mot de passe
Fecherche du code permanert d'un
BlEve

Documentation

Formation

Foire aux gquestions

Lienz utiles

Des guestions’

Archives

Abonnez-vous

KB
JRLEMAGNE

ESPACE RESERVE

UTILIZATEURS

Connecté en tant que 456charlemagne . Deconnectsr |

_ Accéder & Charlernagne |

Documentation

L'ensemble des guides et outils disponibles est desting au personnel des organismes scolaires des
réseaux public, privé et gouvernermental, aux fournisseurs de services informatiques et au personnel
des différentes directions du Ministére. Cette docurmentation s'applique & I'8ducation préscolaire,
'enseignement prirmaire et 'enseignement secondaire et intégre les trois secteurs de formation, soit
la formation générale des jeunes (FGJ), 1a formation générale des adultes (FG&) et [ formation
professionnelle (FRY.

B Documents essentiels au contrile de I'effectif scolaire
m Guide de gestion du dossier de I'"Bléve au préscolaire, au primaire et au secondaire
m Description des pieces justificatives nécessaires pour le contréle des declarations
m Tahleau des pigces justificatives
m Procédure de numérisation des pieces justificative s
m Actions & prendre — Taches 4 IAgends - 2008-2005 | 20058-2010
m Fiches descriptives des contrdles - 2008-2009 | 2009-2010




f ocuments essentiels au controle de I’effectif scolaire

Guide de gestion du dossier de I’éleve au
préscolaire, au primaire et au secondaire
« Contient I’'information nécessaire a la collecte des donnees, a
leur traitement et a la diffusion des résultats (FGJ, FGA, FP)
« Dans le cadre de I’effectif scolaire, voir les chapitres suivants :
Ch. 6 : Dossier de I’eleve (contenu physique, idendite et statut)
Ch. 8.1 et 8.2 : Controéles et décision de financement
Ch. 9 : Cycle opérationnel
Ch. 10 : Assises reglementaires
Ch. 12.1 et 12.2 : Charlemagne et I’Agenda des taches

Education,
Loisir et Sport

Québec caea
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~— Documents essentiels au controle de I’effectif scolaire

Description des pieces justificatives nécessaires pour
le controle des déclarations

« Pieces justificatives sont énumérees par ordre alphabétique

« Pieces justificatives identifiees pour chacun des secteurs de

formation (FGJ : formation générale des jeunes) (FP : formation
professionnelle) (FGA : formation genérale des adultes)

Tableaux des pieces justificatives

Education,
Lodsir et Sport

Québec caea
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~— Documents essentiels au controle de I’effectif scolaire

Actions a prendre et Fiches descriptives des
controles

« Un pour chaque controle

Résume les démarches administratives et les
actions a prendre

Indique les pieces justificatives a joindre a
I’ Agenda des taches

Education,
Lodsir et Sport

Québec caea
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Documents essentiels au controdle de I’effectif scolaire

Tous les guides affichent des liens hypertextes
menant a d’autres documents satellites qui
contiennent des renseignements complémentaires.

Education,
Loisir et Sport

Québec rara
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Rappels des grands principes Charlemagne

« Refonte de 5 systemes informatiques en un
« Aucun formulaire ou liste en format papier

Permet de declarer I’effectif des le début de la
scolarisation et de produire des bilans synchronises

Gere des événements dans le temps (début/fin)

Intégration des controles des la transmission pour
une identification rapide des situations ciblées

Nouveaux outils de communications : Agenda des
taches et production des rapports informatises

En 2009-2010 : plus de controles seront géenéres

Education,
Lodsir et Sport

Québec caea
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« Entente de confidentialité a signer
« Annexe 1 : Désignation du répondant
« Annexe 3 : Demande d’autorisation d’acces

Profil d’acces a Charlemagne

Ajouter les nouveaux utilisateurs et demander le retrait de
ceux qui ont quitté votre é.p.

Adapter vos profils d’usager selon vos responsabilités
- Géneral : profils 1, 2 et 4 (si ehdaa + 3)

- Sanction : école sec. — tous les profils

- Controle : profils 9 et 10

- Agenda des taches : profil 16 (sanction +17)

- Affectation : spécifier les codes organismes : Ne pas
indiquer de code, sauf si plus d’une installation et un
responsable distinct par installation

- Approbation du responsable : signature et date
A transmettre au SAU " QUébec B8
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" Année scolaire 2008-2009

e Certification finale des allocations budgeétaires (juillet 09)

e Ajustements non réecurrents imputables en 2009-2010
Aviser par lettre la DOFR et joindre les pieces justificatives
- Ajout ou retrait d’éleves : + mettre a jour Charlemagne
Transferts privé-public : valider liste d’éleves (site DGFE)
Résident Québec — récup. 90 % : valider données bilan 4
Dépassement des 900 hres : taches a annuler dans I’ Agenda

Mandat verification externe : anomalies décelées par le
vérificateur (une erreur financiére = une requéte a I’agenda)

Lodsir et Sport

Québec caea
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= Année scolaire 2009-2010

Calendrier FGJ Charlemagne

e Jer octobre 2009 — Collecte massive

e 19 novembre 2009 — Fin de la collecte

e 27 novembre 2009 — Bilan d’ouverture (B1)

e 29 janvier 2010 — Parametres consultation (B2)
e 16 avril 2010 — Parametres initiaux (B3)

o 3 septembre 2010 — Etats financiers (B4)

e 10 decembre 2010 — Analyse états financiers (B5)
e Debut avril 2011 — Bilan final (B6)

Note : Toujours viser la veille de ces dates pour étre certain que
vos déclarations soient traitées par Charlemagne

Education,
Lodsir et Sport

Québec caea



= Année scolaire 2009-2010

Attestations de présence au 30 septembre 2009

e S’assurer que tous les renseignements requis y figurent
et qu’elles sont diment signées et datees
Les renseignements les plus souvent manquants sont :
- Code installation et ordre d’enseignement
- Signe distinctif de la présence ou d’absence de I’éleve
- Date manuscrite de I’enseignant

- Date manuscrite de la direction de I’école (soit le 30 sept.
ou une période ne dépassant pas 10 jours ouvrables)

Education,
Lodsir et Sport

Québec caea
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Année scolaire 2009-2010

Type de déclaration a Charlemagne
- Declaration Financement — FIN

Pour I’eleve preésent le 30 septembre 2009 dans une école, ou absent a
cette date, mais qui allait en classe avant cette date et dont la
fréequentation est confirmée au cours de I’année scolaire 2009-2010

Notion de présence et non seulement de financement — les €.p. non agrées
déclarent leurs éeléves sous ce vocable

Exception les MELS-MSSS (ex.: hopital) : Attestation spéciale et tableau

Date de début de fréquentation : toujours 18" septembre 2009 (mais en
fonction de la présence au 30 septembre — donc si I’éleve quitte le 23 sept.
= aucune déclaration pour cet éleve)

Date de fin de fréquentation = ou > 1" octobre 2009
Education,

Les FIN ou FRE avec des sanctions ne se désactivent pas m"aggb oc B

20



/ 2 : 7 7
Annee scolaire 2009-2010

- Déclaration de fréquentation — FRE

. Eléve qui arrive aprés le 30 septembre. Les é.p. doivent
déclarer tous les éleves qu’ils scolarisent dans Charlemagne,
et ce, méme si aucun financement n’est rattaché

« Date de début de fréquentation : date de la premiere journée
de frequentation en classe

« Sauf si I’eleve en situation de conflit de localisation quant a la
presence au 30 septembre. Alors la date de début de
fréquentation devra étre le 1°" octobre

Des piéces justificatives devront étre jointes a la requéte afin de
démontrer la scolarisation de I’éleve au 30 septembre

Lodsir et Sport

Québec caea
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-2 Année scolaire 2009-2010

- Déclaration Sanction — SAN

Nouveau type de déclaration : depuis le 29 juin dernier

Pour I’éleve qui ne recoit aucune scolarisation au cours de I’année
scolaire, mais qui vient passer un examen de sec. 4 ou 5

Permet la transmission des résultats pour les sessions de janvier et
de juin 2010, ainsi que pour les cours d’ete, session aodt 2010

Peut-étre aussi étre utilisée pour les annees scolaires antérieures
Ce type de déclaration évite des requétes en conflit de localisation

Loisir et Sport
Québec raca
7



~— Année scolaire 2009-2010

e e

Conflit de localisation

Ce sont des déclarations, pour un méme éleve, et dont les péeriodes de
fréquentation se chevauchent.

Les criteres de selection sont :

« plus d’une déclaration en FGJ pour un éleve;

- la date de fin de frequentation de la premiere déclaration est absente, ou

- la date de fin de frequentation de la premiere déclaration est présente et
postérieure a la date de début de fréquentation de la déclaration qui lui
succede (ex. : date fin : 20 oct. 09 vs date début : 5 oct. 09 = incohérence)

« Toujours inscrire la premiere ou la derniere journée de fréquentation en
classe (et non pas la date d’inscription ou de I’émission de I’avis de départ)

Education,
Loisir et Sport

Québec rara
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= Anneée scolaire 2009-2010

Conflit de localisation — pour tous les e.p.

Une requéte a I’agenda sera émise afin d’informer les 2
organismes en cause gqu’il y a un conflit de localisation. S’applique
a toutes les déclarations de scolarisation (FIN-FRE, FIN-FRE-FRE ou
FRE-FRE) et le « financement » est retenu tant que les dates de fin et
de début ne sont pas coherentes, soit la date fin < date début

Pour visualiser I’'anomalie des dates, vous devez consulter les

déclarations de I’éleve (Onglet Déclaration — Gérer une déclaration en
FGJ; inscrire le c.p. et cliquer sur Rechercher)

Des que la requéte est reglée, le calcul des mois du transfert prive-
public s’effectue et il sera refléte au prochain bilan.

Loisir et Sport

Québec rara
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" Année scolaire 2009-2010
Demande de modification a Charlemagne (pour B3 ou B4)

- Exclusions pour les conflits de localisation

» Déclaration de frequentation (FRE) dont la date de début de fréquentation est
egale ou supérieure au 1" juin de I’année scolaire

» Déclaration dont le code organisme est celui de la Direction de la sanction des
etudes (DSE) : 995000, 995101, 995301 et 995401

« Déclaration dont la date de fin est égale a la date de début d’une autre
déclaration

» Deux déclarations de frequentation (FRE) sans autre mesure dans le méme
réseau (public, prive ou gouvernemental)

* Deux déclarations dans le méme organisme scolaire responsable (commission
scolaire, etablissement privée ou école gouvernementale) facasion,

Québec aea
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- Année scolaire 2009-2010
Demande de modification a Charlemagne (pour B4)

- Transferts privé-public

* Exclusions a tenir compte dans le calcul du transfert privé-public

. les établissements privés spécialisés (pour EHDAA = éleve
handicapé ou en difficulté d’adaptation ou d’apprentissage)

J les MELS-MSSS - codes batiment : xxx850 ou xxx870

. Retour a I’organisme d’origine ou fréquentation scolaire de
moins de 10 jours

Loisir et Sport

Québec raea
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e Année scolaire 2009-2010

Dépassement de I’age maximal

« Un avis a I’Agenda sera émis pour tous les éleves agés de 18 ans
(régulier) ou 21 ans (EHDAA) - age au 30 juin 2009

E.p. agréés : cette année, le controle devrait étre effectué par le
biais d’une requéte (pieces justificatives a numériser par I’é.p.
avant I’analyse par la DOFR)
E.p. non agréés : aucun controle ne s’applique — vous pouvez
annuler les avis
Cependant, un éeleve age de 19 ans et plus (régulier) ou de 22 ans
et plus (EHDAA) ne peut étre déclaré qu’en deéclaration FRE
seulement

Loisir et Sport

Québec raea
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Année scolaire 2009-2010

EHDAA — pour les ecoles spéecialisees

« La Direction de [I’enseignement privé (DEP) a le mandat
d’effectuer la validation des dossiers EHDAA et elle
communiquera avec vous (application Access maintenue)

Un avis a I’Agenda sera emis pour tous les nouveaux éleves ou les
cas d’alourdissement, et ce, afin de preparer vos dossiers et les
pieces justificatives a transmettre a la DEP (et non pas par le
biais de Charlemagne)

Nouveau champ a la déclaration FGJ : Programme pour éleve

ayant une DIM-S (déficience intellectuelle moyenne a sevére) ou DIP

(deficience intellectuelle profonde) (3 é.p. concernés — voir  Guide
déclaration FGJ)

Loisir et Sport

Québec raea
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= Année scolaire 2009-2010

Autochtones

« Nouveau controle : un avis a I’Agenda sera eémis pour tous les
eleves dont le code postal indique le territoire d’une réserve
indienne alors qu’aucune entente Autochtones (08) n’a éte
inscrite a la déclaration

- Statistiquement, le MELS veut connaitre le dénombrement des
eleves qui normalement devraient étre scolarisés dans une école
d’une réserve indienne et donc financés par le gouv. féderal

« - Reéseau public : récupération de subventions prévue aux regles
budgetaires - I’avis preécise de percevoir des frais de scolarité

« - Réseau privé : seulement les ecoles EHDAA percoivent de tels
frais, car il n’y a aucun financement par le MELS

-« Pour régler I’avis : ajouter le type d’entente 08 («+» E":”"%?L'Té'bec gaea
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= Année scolaire 2009-2010

Ententes entre organismes

« Nouveau controle : un avis a I’Agenda sera eémis pour tous les
eleves dont une entente est déclarée a Charlemagne, pour les

cas suivants :
Scolarisation (01 — avec une c.s.) ou (10 — avec un autre é.p.)
Autochtones (08 — conseil de bande) : ehdaa vs régulier (public seul.)
« Le but est de s’assurer que le code organisme de I’entente est
exact. Cliquer sur le numeéro de tache pour visualiser la
description detaillée de I’avis; dans le cas d’une erreur de saisie,
vous devez transmettre une modification a votre déclaration.
« Aucune piece justificative a transmettre a la DOFR, car c’est un
avis qui a été émis et vous pouvez annuler un avis

Loisir et Sport

Québec rara
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Charlemagne 2009-2010

Deéclaration FGJ — précisions

Donneées : Toutes les valeurs qui ont déja été actives dans DCS sont
rattachees a la donnée correspondante (ex.: code EHDAA = catégorie; les
valeurs 01, 02, 12, ... y figurent mais elles ne peuvent étre sélectionnées)

Type de déclaration (FIN) : aucune date de début en aolt 2009,
elle egale toujours le 2009-09-01

Type de déeclaration (FRE) : éleve scolarise apres 30 sept. 2009
Date de fin et motif / date de debut : attention conflit localisation

Nombre d’heures de frequentation - secondaire seulement

Eléve & temps plein (ETP) = 900 hres, sinon inscrire le nbre d’hres
correspondant a celui prévu a son horaire. Attention nbre hres=0

Ne jamais modifier ce nombre d’hres si I’éleve quitte apres le 30 sept,
c’est la situation au 30 sept. qui prévaut (impact financier) zswston.

Québec B8
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Charlemagne 2009-2010

Déclaration FGJ — precisions (suite)

« Les champs avec un * sont obligatoires, d’autres ont des regles
de validation - cohérence de données
« Ordre d’enseignement — en lien avec les champs
Classe : pour I’éleve en prés. 4 et 5ans ou sec. 3,4 et 5
Parcours : 05 (prés) ou 05 ou 06 (sec) formation générale
Ou
Cycle ens. et Année : eleve en primaire ou sec. 1°" et 28 cycle
Parcours : 05 (prim. et sec 1¢" ) ou 07, 08 et 16 (sec 2¢ cycle)
Voir tableau synthese

« Code postal : pas d’espace dans le code; les adresses completes
s’enregistrent dans un autre sous-onglet : Gérer une adresse

Lodsir et Sport

Québec caea

372



Charlemagne 2009-2010

Déclaration FGJ — precisions (suite)

« Exemption du paiement de droits de scolarite

E.p. non agréés : toujours inscrire : NON et le champ Code
d’exemption est : a blanc

E.p. agréés : voir la Grille d’analyse des situations pour les éléves
venant de I’extérieur du Qc (= contribution financiére supplémentaire)

« Si I’éleve est exempté = inscrire : OUI et le Code de I’exemption
correspondant, soit 01 (I’éleve répond a I’un des critéres du bloc 1)
ou 03 (I’¢éleve repond a I’'une des exemptions du bloc 2) — ne pas
utiliser les codes 05 et 06 si I’exemption 19 ne s’applique pas, car
eleve = non exempteé (voir données au bilan)

- Si I’éleve est non exempté = inscrire NON et laisser le champ code
d’exemption a blanc

Lodsir et Sport

Québec caea
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Charlemagne 2009-2010

Déclaration FGJ — precisions (suite)

« Admissibilité exceptionnelle - tous les é.p. y sont soumis

Si I’éléve en prés. 5 ans ou en 1¢ année du 1¢' cycle du primaire ne
répond pas au critere de I’age au 30 septembre, le parent ou I’é.p.
doivent faire les démarches nécessaires pour qu’il y ait respect de I’un
des articles prévus au Reglement sur I’admissibilité exceptionnelle

Un rapport du psychologue = valeur 07 — aptitudes particuliéres

Ne pas utiliser la valeur 08 — passage précoce au primaire, sauf si
I’éleve commence en preés. 5 et qu’il gradue en primaire 1-1 au cours
de I’année scolaire (ex.: apres 1° bulletin)

Eleve de 6 ans en prés. 5 ans : Evaluation obligatoire par I’é.p.;
valeur 09 — reprise maternelle ou 10 — entrée tardive

Vous ne déclarez une valeur qu’une seule fois dans la vie scolaire de
I,éléve Education,
Lodsir et Sport

Québec caea
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Charlemagne 2009-2010

Déclaration FGJ — precisions (suite)

« Champs de donneées pour les é.p. agrees seulement :
Service de garde
Transport scolaire
Entité Aide a la pension
« Catégorie et Type de programme particulier : lien avec GDUNO
- Eléve pensionnaire : champ obligatoire et en lien avec GDUNO
« Donneées socio-demographiques : langue maternelle et parlée a la
maison

« Les « Entités » suivantes s’ajoutent a la déclaration en cliquant
sur la petite case « + » (a droite) et ils s’annulent en recliquant
sur la méme case, mais qui affiche maintenant un « - »

Lodsir et Sport

Québec caea
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Charlemagne 2009-2010

Déclaration FGJ — precisions (suite)

- Entite EHDAA - seulement pour les e.p. spécialisés
Type de regroupement (valeur = 05 - école spéciale)
et Plan d’intervention = OUI ; ces 2 données sont obligatoires
Catégorie a déclarer, selon I’handicap de I’éleve
Programme pour éléve ayant une DIM-S ou DIP (3 é.p. seulement)
« Entité Autres mesures
Valeur 03 - éleve avec grand retard scolaire (SAF = soutien a
I’apprentissage du francais) : I’éleve doit étre agé de 9 ans et + (au 30 sept)
« Entité Aide a la pension

La déclaration doit étre sauvegardée avant d’étre en mesure d’utiliser
le bouton « Adresse » - ce renseignement est obligatoire pour
I’émission de I’allocation P—

Lodsir et Sport

Québec caea
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Charlemagne 2009-2010

Déclaration FGJ — precisions (suite)

« Entité Ententes entre organismes

Geénéralement é.p. agréés (sauf si é.p. ehdaa non agréé —ann. M)

- 01 (scolarisation) : en lien avec la mesure 30120 — FSHR (frais de
scolarité hors réseau) et dont le financement est rattaché a une
présence au 30 sept. (FIN seulement); donc aucune entente FSHR
ne peut étre signée pour un éleve qui arrive apres cette date (entiteé
a blanc)

- 02 (transport) et 03 (service de garde) : selon les ententes signees et
toujours en fonction du 30 sept. seulement

- 10 (scolarisation entre é.p.) : selon le protocole d’entente

Pour tous les é.p. : 08 (autochtones) : pour déclarer un éleve
résidant sur le territoire d’une réserve amerindienne

Lodsir et Sport

Québec caea
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Charlemagne 2009-2010

Deéclaration FGJ — precisions (suite)

« Téletransmission par un fournisseur de services

Assurez-vous que vos données dans votre ordinateur soient
identiques a ce que vous voulez déclarer a Charlemagne (CHA)

Eléve en départ aprés le 30 sept. : date de fin et motif (et non
désactivation de la FIN ou modification au nbre d’heures)

Modification d’un dossier d’éleve pour I’interne : vérifier que
ladite modification n’a pas été transmise par automatisme a CHA

Inversement, modification directement a CHA pour régler un
conflit localisation - ne pas oublier de mettre a jour vos données
dans votre ordinateur, car le conflit va se réactiver a la
transmission de résultats scolaires ou d’un changement d’adresse

Education,
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Charlemagne 2009-2010

Suivi de collecte ou Gérer une déclaration en FGJ

o Aucun fournisseur de services — saisie directement
dans CHA, sous |I’onglet Declaration

Ajout des eleves en poursuite de scolarisation a votre é.p.

choisir Gérer [I’évolution de la clientele; inscrire le code
d’installation (xxx501), choisir I’année scolaire 2008-2009 et
cliquer sur Rechercher

la liste des éleves s’affichera et vous cliquez sur la case « + » (a
droite) pour ceux qui sont toujours a votre é.p. : une déclaration
2009-2010 « préremplie pour certains champs » sera a valider et a
compléter pour les autres champs (dont la date de début : 2009-09-01)
ensuite enregistrer

Ne pas supprimer les éleves qui ont quitté le 30 juin 2009

Lodsir et Sport

Québec caea
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Charlemagne 2009-2010

Suivi de collecte ou Gérer une déclaration en FGJ

o Aucun fournisseur de services — saisie directement
dans CHA

Ajout des nouveaux éleves

Ne pas oublier de saisir les adresses au préalable (onglet
Informations générales, choisir Gérer une adresse)

Sous I’onglet Déclaration, choisir Gérer une déclaration en FGJ;
inscrire le code permanent de I’éleve et cliquer sur Créer

une déclaration 2009-2010 « vierge » sera a remplir pour tous les
champs de données en lien avec la scolarisation de I’éleve, ensuite
enregistrer

Toujours inscrire le bon code d’installation (organisme scolaire) ou le
bon Type de déclaration (sinon, il faut radier la déclaration
erronée et saisir une nouvelle déclaration) o ettpore

QUébEE £33
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Demander les rapports et Validation 2009-2010

Validation rapide des donnees

« Pour connaitre rapidement le dénombrement de votre effectif
scolaire déclaré a CHA, cliquer sous I’onglet Déclaration
- choisir Geérer [I’évolution de la clientele; inscrire le code

d’installation (xxx501), choisir I’année scolaire 2009-2010 et
cliquer sur Rechercher

- la liste de toutes vos déclarations 2009-2010 s’affichera = FIN et
FRE actives

- En cliguant, sur un code permanent, la declaration de I’éleve
s’affichera et vous pouvez alors en modifier le contenu.

- Pour revenir a I’écran precédent : cliquer sur « I’onglet de la
déclaration » Recherche

Lodsir et Sport
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Demander les rapports et Validation 2009-2010

Charlemagne — onglet Soutien a la tache

Production d’un rapport, d’une liste ou d’un fichier
(ne pas oublier de consulter les procédures opérationnelles)
Produire la qualification FGJ préscolaire/primaire
Produire la qualification FGJ secondaire

- Rapport en format PDF — a imprimer pour validation

- contient les dénombrements de vos déclarations FIN, pour chacun
des champs de saisie de données de vos éléves et par niveau scolaire

- permet ainsi d’orienter votre recherche d’éleves dans le cas
d’incohérences de données
- Attention au Type de dénombrement car ces rapports peuvent

étre demandeés en qualification quotidienne (données recensées la
veille) ou a I’un des 6 bilans (choix a sélectionner)

Loisir et Sport
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Demander les rapports et Validation 2009-2010

Charlemagne — onglet Soutien a la tache

Production d’un rapport, d’une liste ou d’un fichier

Rétro info. opérationnelle déclarations

- Fichier en format XML — a sauvegarder sur votre bureau afin de
le convertir en fichier Access ou Excel (si aucune entité déclarée)

- contient le nominatif de toutes vos déclarations (FIN et FRE,
actives et désactivées) et pour chacun des champs de saisie des
déclarations (FGJ, FP et FGA — plusieurs colonnes a supprimer afin de ne
conserver que celles pour lesquelles vous avez déclaré des données)

- en lien avec les données de la qualification quotidienne (FIN et
recensement a la méme date); par la fonction « Données — filtrer ou
trier » par type de déclaration, vous pourrez trouver les
déclarations incohérentes ou, le cas échéant, celles qui sont
manguantes a votre effectif scolaire (pour le 19 nov. 2009 = B1)

- Type de dénombrement : qualification quotidienne (données
recensées la veille)
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Demander les rapports et Validation 2009-2010

Charlemagne — onglet Soutien a la tache

Production d’un rapport, d’une liste ou d’un fichier
Rétro info. des données au bilan (1/2)
- Fichier en format ZIP — a sauvegarder sur votre bureau afin de le
décompresser, puis convertir les fichiers XML en un fichier Excel

- contient le nominatif des déclarations dont un financement est
rattache (FIN actives et les FRE acceptées en transfert privé-public)
et pour chacun des champs de saisie des déclarations (FGJ, FP et
FGA), plus, le cas échéant, I’ajout des colonnes suivantes :

- DECSN_FINCM : décision de financement REF ou ACC (Agenda)

- NB_MS_TRANS _RES : nombre de mois calculé en transfert
prive-public (il faut que le conflit soit reglé pour générer le calcul)

Loisir et Sport
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Demander les rapports et Validation 2009-2010

Charlemagne — onglet Soutien a la tache

Production d’un rapport, d’une liste ou d’un fichier

Rétro info. des données au bilan (2/2)

- en lien avec les données de la qualification + celles du bilan (FIN et
bilan correspondant); par la fonction « Données — filtrer ou trier »,
vous pouvez valider votre effectif scolaire au 30 septembre 2009,
des le bilan d’ouverture (B1); dans le cas d’incohérences, vous
pourrez transmettre vos déclarations pour le prochain bilan (B2).

A cette date, il ne devrait manquer que les déclarations des éléves
dont le code permanent n’est pas encore attribué et les cas de
transfert privé-public. Faire attention aux automatismes afin de ne
pas annuler des déclarations ou les modifier par erreur.

Note : c’est avec le bilan Parametres initiaux (B3) que la DGFE
produit les Parameétres initiaux 2010-2011 ainsi que la Certification
finale 2009-2010 (avec certains ajouts manuels)

- Type de dénombrement : choisir le bon bilan

Loisir et Sport
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Demander les rapports et Validation 2009-2010

Site DGFE - onglet Productions
Deépot des bilans ou autres listes de la DGFE

Inscrire votre usager et votre mot de passe (de la forme :

«ep999cl» ou le 999 represente les 3 premiers chiffres de votre code
organisme)

Choisir la production « Listes du systeme Charlemagne
(Etablissements d’enseignement privés) »

Le dernier bilan est toujours celui qui parait dans la haut de
I’écran (de la forme : C. 2008-09 — Etats financiers (bilan 4))

Sélectionner un document — version imprimable PDF

- Formation générale des jeunes (16 pages)

- Rapport des éléves non reconnus au financement (le cas échéant)
- Transfert d’effectif scolaire régulier apres le 30 sept. 2008 (...)

Listes des responsables de I’effectif scolaire (public et privé)
— pour régler les conflits de localisation Eaucation,

Loisir et Sport
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/2 Charlemagne -> Bienvenue a 'application Charlemagne - Intenet Explorer fourni par Info Click

KSR OBl = hitps://ipd01.meq gouv.qe.cajcharlemagne/authentification do?methode= authentificationcertificat=345797THZSTSKWIFWWN66BD2AYTIVLES = 5 | 49 | x 14 Google P~
Fichier Edition Affichage Favoris  Outils 7 =
i Favoris | 5l @ Résultats de recherche fair... @) Forfait 3 Niagara Falls (2) [ 1069 CHLN - Souvenirs g... (@ Sites suggérés v (2| Plus de compléments... ¥ "¢ Info Click
@& Charlemagne -> Bienvenue 3 I'application Charle... [ IR - v Page~v Sécuitév Outilsv @~ =
o e Boore I
Québec = CH@RLEMAGNE

(® Cadre pédagogique [ Informations générales (3 Déclaration [ Sanction (3 Soutien & la tache 3 octobre 2009 15h28

Bienvenue a I'application Charlemagne

- Education,
Terminé @ Internet | Mode protégé : activé G v ®100% Loisir et Sport £33

QUébEE £33
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/5 Charlemagne -> Bienvenue & 'application Charlemagne - Internet Explorer foumni par Info Click

e & https/jpd0l.meq.gouv.qc.ca/charlemagnej/authentification.do?methode=authentification&certificat=3457977HZSTSKWIFWWNGSBD2AYT3VLES » 0 |45 | x [ Google L o~
= —
o Favoris | 93 WA Résultats de recherche fair... g Forfait  Niagara Falls (2) B 1069 CHLN - Souvenirs g... @ Sites suggérés = g Plus de compléments... ~ % Info Click

% ~ B - ] @ - Pagev Sécurité~ Outis~ @~ =~

(@ Charlemagne -> Bienvenue & I'spplication Charle...

E::::‘?g;,oﬂ E3 E3 = Fr pp—
Québec eaea CH@RLEMAGNE

) a
& Cadre pédagogique (¥ Informations générales (5 Deéclaration () Sanction @ Soutien a |3 thche
@ Consulter les tiches & I'agenda
(Mercure)
@ Demander I'exécution d'un
rapport, d'une liste ou d'un

Bienvenue a l'appiiCauun unarlemagne

3 octobre 2009 15h28
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€ Internet | Mode protégé : activé

Terminé




] Charlemagne -> Demander I'exécution d'un rapport, d'une liste ou d'un fichier - Microsoft Internet Explorer :”E z
Fichier ~ Edition  Affichage Favoris  Outils 7 z.
e Précédente = -\-I) @ @ {h j__j Rechercher ':;j\\'r Favaris @ E:\z - .‘{;\': fiw - { ! ; ﬂ @

Adresse @ https: ffjpd01.meq.gouv. gc.cajcharlemagnejirechercheExecutionTravail. do?methode=afficher V| Ok Liens

e
ort ou traitement différé & Nom du rapport ou du trai t différé N
CHADED10ZR Produire le rapport d'un dossier d'éléve au PPS
CHADEO103R Produire le rapport analytique du dossier d'éléuve
CHAPDEO101 Rétro info, opérationnelle déclarations
CHF010109R Produire la liste des services par délégation
CHFOS0214R Rapport d'ensermble des validations
CHFPO10309 Produire la qualification FGA
CHFPO1030P Produire la qualification F&) préscolairef primaire
CHFPO10305 Produire la qualification FS) secondaire
CHFPO10314 Produire la qualification FP
CHFPO10318 Produire la qualification F&J par groupe
CHFPO10326 Rétro info. des données au bilan
CHFPOS0149 Echantillonner pour la vérification externe F&1 =
CHFPOS0150 Echantillonner pour |a vérification extarne FGA
CHFPOS0151 Echantillonner pour la vérification externe FP
CHE0Z0E0ZR Liste des cours
CHSO0Z0603R Liste das groupes de cours
CHSOZ0&0ER Liste des cours par prograrnme de FP L
b
< 1l | > -

&] Terming 2| @ mternet

71 dém_aff_ef e £ 6 [ & Applications pour Jac... [ A Chatlemagne s 4] m A ﬂ, E

" Québec B



ualification FGJ (préscolaire, primaire)

B 3614571[1] Adobe Ri
Fichier Edition Affichage Document Outils Fenétre Aide *

=4 ‘-Ej' @3 &« $ 2 /1 ® ® 738% - | = ||| Rechercher -
B

'S Date: 2009-10-02 Ministére de I'Educalion, du Loisir et du Sport Page: 1
Heure: 14:15:24
Q ication des états fis iers pour l'année scolaire 2008-2009
Rapport: CHF010304R Formation générale des jeunes - Education préscolaire et enseignement primaire
Données recensées le:  2009-09-18 22:08:04
Organisme: 115 501 - Collége Jésus-Marie de Sillery
Préscolaire Primaire - 1er cycle Primaire - 2e cycle Primaire - 3e cycle
4 ans 5ans 1ére année Année 2eannée Année 1éreannée Année 2eannée  Année 1ére année Année 2e année  Année Total L
intra-cycle inter-cycle intra-cycle inter-cycle intra-cycle inter-cycle =

Nombre d'éléves 44 58 61 59 89 90 90 1 492
Motif de fin de fréquentation
02 - Chang. organisme scolaire 2 2
06 - Déménagement hors Québec 1 1
Exemption des droits de scol.
Oui 44 58 61 59 89 80 80 1 492
Code d'exemption

1 - Résident du Québec 44 58 61 58 89 a0 90 1 492
Langue d'enseignement
FR - Francais 44 58 61 58 89 80 80 1 492
Admissibi exceptionnelle
07 - Aptitudes particuliéres 2 1 3
10 - Entrée tardive 1 1
Langue maternelle
001 - Frangais 43 57 60 57 85 86 a7 1 476
002 - Anglais 1 1 1 1 4
Autres langues matemelles 1 1 1 1 3 3 2 12
Langue parlée & la maison
001 - Frangais 43 57 59 56 85 a7 a8 1 476
002 - Anglais 3 1 2 1 7
Autres langues parlées a la maison 1 1 2 3 9 1 9

— r 1 -
| @& ~ "E Rencontre Prive & Microsoft PowerPoi... 7= Charlermagne - Intern, % Charlemagne -> De... B 3614571[1].pdf - Ad... N ; ] o W4 1458
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Retro info. operationnelle.declarations
__— Rétro info. des données au bilan

Outils de tableau

Accusil | Insertion  Mise enpage  Formules Données  Révision  Affichage Création = x
_J °$ Calibri -l -l SfRenvoyer 3 I ligne automatiquement | | Standard - }5 ﬁ‘?—é :;d ;:]S"“m' E' W L?a
3 upprimer - -
e | s S A [ =] Sl ]| M er. ot e | e || @ B! St
Presse... 1 Palice = Alignement = Hombre = Style Cellules Edition
[ AL - 4= | CD_PERMN
A B c D E F G H 1 3 K
i@ co peBAinov  Ellprenm  EAno siBI NO_DOSR_ORGAN_scoLR BAlAN scolr_pps Ea|Type pEcLr B3cp_Procr E3|ORDRE_EnsEI B3ISECTR_ENsEI Bl LANG _ENsEI B3 DT O
2 ABED250 © 1,26407 20082009 FIN 5 JE FR
3 ABER175 hhhhhhhhh 1,2E+07 10346 20082009 FIN 5 IE FR
4 ALAA215 hhhhhhhhh 1,26407 10702 20082009 FIN 5 IE FR
5 ALAM14: hhhhhhhhh 1,2E+07 10495 20082009 FIN s IE FR
5 ALLA1S0: hhhhhhhhh 1,26+07 10293 20082009 FIN 5 IE FR
7 ALLGO45. hhhhhhhhh 1,2E407 20082009 FIN 5 IE FR
& ALLK106 hhhhhhhhh 1,2E+07 10667 20082009 FIN 5 IE FR
3 ARSA115 hhhhhhhhh 1,2E+07 10063 20082009 FIN H JE FR
10 ARSA246 hhhhhhhhh 1,26+07 10234 20082009 FIN 5 IE FR
11 ARSC255 hhhhhhhhh 1,2E+07 10661 20082009 FIN 5 IE FR
12 AUBS045 hhhhhhhhh 1,26+07 10807 20082009 FIN 5 IE FR
13 AUCH31C hhhhhhhhh 1,2E407 10215 20082009 FIN 5 IE FR
14 AUDY190 hhhhhhhhh 1,26+07 10496 20082009 FIN 5 IE FR
15 AUGC165 hhhhhhhhh 1,2E+07 10553 20082009 FIN s IE FR
16 AYOA17C hhhhhhhhh 1,2E+07 10238 20082009 FIN 5 IE FR
17 AYOL021 hhhhhhhhh 1,2E+07 10962 20082009 FIN 5 IE FR
18 AYOS016 hhhhhhhhh 1,2E+07 10806 20082009 FIN 5 IE FR
19 AYOV17E hhhhhhhhh 1,2E+07 10200 20082009 FIN 5 JE FR
20 BACE256 hhhhhhhhh 1,26+07 10264 20082009 FIN 5 IE FR
21 BALL1151hhhhhhhhh 1,2E407 20082009 FIN s IE FR
22 BALMS30C hhhhhhhhh 1,26+07 10612 20082009 FIN s IE FR
23 BARAO11 hhhhhhhhh 1,2E407 10175 20082009 FIN 5 IE FR
24 BASA251 hhhhhhhhh 1,26+07 10874 20082009 FIN 5 IE FR
25 BASC215 hhhhhhhhh 1,2E+07 10689 20082009 FIN 5 IE FR
26 BASV180 hhhhhhhhh 1,2€+07 10816 20082009 FIN 5 IE FR
27 BAUEO70 hhhhhhhhh 1,2E+07 10084 20082009 FIN 5 IE FR
28 BEAA245 hhhhhhhhh 1,2E+07 10940 20082009 FIN 5 IE FR
29 BEAC225 hhhhhhhhh 1,2E+07 10075 20082009 FIN 5 JE FR
30 BEAC265 hhhhhhhhh 1,26+07 10513 20082009 FIN 5 IE FR
31 BEAF111 hhhhhhhhh 1,2E+07 10068 20082009 FIN 5 IE FR
32 BEAF215 hhhhhhhhh 1,26+07 10796 20082009 FIN 5 FR
33 BEAJOBSE hhhhhhhhh 1,2E+07 10573 20082009 FIN 5 FR
34 BEAJ140¢ hhhhhhhhh 1,26+07 10344 20082009 FIN 5 FR
35 BEAKO60 hhhhhhhhh 1,2E+07 10852 20082009 FIN 5 FR
36 BEAN10O hhhhhhhhh 1,2E+07 10851 20082009 FIN s FR
37 BEAPOSO hhhhhhhhh 1,2E+07 10130 20082009 FIN 5 FR
38 BEAROSS hhhhhhhhh 1,2E+07 }0699 20082009 FIN 5 FR
‘:H‘“ > IFéLlll"z Feuilz ] e = o AL 3 a

sélectionnez une destination et appuyez sur ENTREE ou cliquez sur Caller Moyenne: 4967138,984 Nb (non vides): 19589  Somme : 44803593634 ‘ =] 1=1]
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Agenda des taches

/ | =

Il y a deux types de taches .

AVIS

- La tache porte a la connaissance du destinataire une situation
qui demande son attention, sans obligation de reponse et sans
date d’échéance

- Dans le cas des controles, le financement n’est pas encore
affecté. Cependant, des actions portant sur les donnees de la
déclaration peuvent des lors étre prises et, dans certains cas,
une correction de I’avis permet d’éviter de recevoir une
requéte

- Ne pas prendre en charge un avis

Education,
Loisir et Sport
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= L’ Agenda des taches

REQUETE

La tache requiert une action de la part du destinataire avant la
date d’échéance indiquée

Une requéte est générée car la declaration de [’éleve ne
respecte pas I’un des criteres du controle. Genéralement des
pieces justificatives doivent étre numerisées pour regler le
dossier; elles seront analysées par la DOFR. Le financement est
retenu jusqu’a ce que la decision finale, de reconnaitre ou non
le dossier aux fins de financement, soit prise.

Toutefois, une décision peut se regler automatiquement si
I’organisme scolaire corrige sa déclaration (ex.: conflit loc.
réglé lors d’une modification d’une des dates de frequentation)

Ne pas prendre en charge une requéte « ADAN » -
ce dossier se regle par le biais d’une demande f::i:ﬂ:‘;'mb i
d’admissibilité a I’enseignement en anglais Québec am

b3



L.’ Agenda des taches
Déclaration
Acceptation _
. Grille de Dossier
villelien contrble impeccable
Rejet Dossier ciblé

Messages

Agenda des taches

AVIS
Dossier RECONNU au
financement

REQUETE

Dossier NON RECONNU au financement
jusqu’a la décision de I’équipe de
contr6le ou modification de la
déclaration par O.S.

Lducation,
Loisir et Sport

Québec

EaEa
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|’ Agenda des taches

« Prendre connaissance des taches regulierement

« Respecter les échéances, dans le cas des requétes,
et regler les conflits de localisation le plus
rapidement possible

«Prendre soin de transmettre toutes les pieces
justificatives demandées dans les delais prescrits

Education,
Loisir &

"Québec 22
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__Consulter les taches a I’ Agenda

f:‘- Charlemagne -> Bienvenue a 'application Charlemagne - Internet Explorer fourni par Info Click

f('_\ Q & | https://jpd01l.meq.gouv.qc.ca/charlemagnej/authentification.do?methode=authentification&certificat=345797THZST S KWTFWWNGGBD2AYTIYLES - g 4| R 'l Google R -
—

¢ Favoris | 5l &P Résultats de recherche fair.. @ Forfait a Niagara Falls (2) B 106,29 CHLN - Souvenirs g... @ Sites suggérés ~ @) Plus de compléments... * ™ Info Click

e
€& Charlemagne -> Bienvenue & I'application Charle... B v B - [0 @ v Page~ Sécuitéw Outils~ @@~
Education, i
Loisir et Sport
£3 E3 - TR Y PN os
Québec ram CHE@RLEMAGNE

@) J=cques M =
@ Cadre pedagogique [ Informations generales @ Declaration @ Sanction @ Soutien  la

he 3 octobrs 2009 15h28
Consulter les téches a I'agenda

(Mercure)
Demander I'exécution d'un

rapport, d'une liste ou d'un

Bienvenue a lI'appiicauun vniarlemagne

Terminé & Internet | Mode protégé : activé fa v ®|100% -

@ Rencontre Microsoft Powerl harlemagne - Inte

Loisir et Sport

Québec eaea



sulter les taches & I’ Agenc

,C; Mercure -> Rechercher une tache - Internet Explorer foumni par Info Click

£ | https://jpd01.meq.gouv.qc.ca/mercurej/authentification.do?methode=authentification8esystemeClient= CHA&initPileOnglet=true - % 5[ X 'Googfe o
=

Fichier Edition Affichage Favoris Outils 7
7l Favoris | 5l @ Résultats de recherche fair.. | Forfait 2 Niagara Falls (2) [BJ 106,9 CHLN - Souvenirs g.. @ Sites suggérés » | Plus de compléments... ¥ !¢ Info Click

(@ Mercure -> Rechercher une tiche

X~ B - O @ ~ Page~ Sécurité~ Outils~ @~

;

fd'f"_‘gfﬂﬂ»w
Québec rara

Jacques Marcotte

Agenda

2 octobre 2009 15h48

Accueil > Agenda > Consulter les taches

Recherche

* Champs obligatoires
Critére de recherche

Statut de la tiche [~ e * Réle de I'utilisataur =, o

[7] En traitement
[T réglée
[T Annulée

() Attend une intervention

Période
Date d'échéance =

Organisme @,

Organismes aff

m

|

Prise an chargs @

Code permanent
Naturs type tiche

Type de |a tiche
ADAN - FG1/FP

Conflit de localisation

Avis dossier EHDAA

Dépasser 800 h. - FG1/FGA/FP
Dépasser I'Sge maximal
Décl. attente - FGI/FGA/FP

MA]J hors période - FG1/FGA/FP

Soutien appr. francais - SAF

Entente entre organisme

Terminé @ Internet | Mode protégé; activé 3 v ®100% ~

@ Rencontre P

harlemagne
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; nsulter les ta

ches a I’Agenda

MERCURE

QOrgamsme scolaire

MELS

Emise, peut intervenir :

Permet de visionner les avis et requétes. Les requétes ne sont pas
encore prises en charge par 1'0S. Pour les avis amsi que pour les
requétes, 1’05 peut modifier ses déclarations 5°il modifie une
déclaration visée par une requéte, le contrGle «en attentew est
déclenché et une acceptation de la modification par le MELS réglera
les requétes visées.

Emise, peut intervenir:

Le MELS ne verra jamais rien.

Emise, attend une intervention :

L’0S ne verra jamais rien.

Emise_. attend une intervention :

Permet de visionner les avis et requétes (nom pris en charge)
transmis aux OS5,

En traitement, peut intervenir:

L’0S a regu une requéte du MELS, il en a pris charge et a commencé
som trattement.

Ie MELS a débuté son analyse et a demandé de nouvelles piéces
justificatives.

En traitement, peut intervenir:

Le MELS a regu une réponse 4 une requéte, il pent alors prendre une
décision de financement ou transmetire une nouvelle mtervention
dans le cas on la piéce justificative ne serait pas satisfaisante.

En traitement, attend une intervention :

L’0S5 a répondu a la requéte et attend cque le MELS intervienne. Ce
dernier peut soit prendre une décision de financement ou encore
envover une nouvelle intervention afin dawviser 1'OS que les
documents envovés en réponse a la requéte ne permettent pas de
prendre une telle décision.

En traitement, attend une intervention :

L'0S a pris en charge la requéte envoyée et traite actuellement le
dossier.
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Numerisation des documents

« Les organismes scolaires doivent visualiser les
documents numerisés en format TIFF avant de
les transmettre au MELS

« Afin que la DOFR puisse statuer en ayant en
main tous les eléments pouvant influencer la
prise de décision
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——  Numérisation des documents
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Numeérisation des documents

Caracteristiques minimales requises

Format TIFF (sauvegarder sous extension « . TIF » mais
tous les documents de Charlemagne sont écrits « TIFF »)

Nombre de nuances

Image avec maximum de 256 couleurs ou niveaux de gris
Résolution graphique de qualite

300 ppp en noir et blanc

Fichier multipages par document (ex. bulletin 12 pages)

Consulter Charlemagne : Documentation; Procédures

opérationnelles; Geérer les pieces justificatives
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Mercl pour votre participation
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