PROCEDURE SYSTEME CHARLEMAGNE

DESCRIPTION DE LA PROCEDURE

TITRE DE LA PROCEDURE

Produire des étiquettes éleve ou retour pour les épreuves
ministérielles

CONTEXTE

Les organismes scolaires peuvent produire une étiquette éléve pour un éléve
ayant été inscrit apres la période de production du matériel de I'épreuve de
francais, ou pour les autres épreuves ministérielles (uniques ou obligatoires)
pour lesquelles le Ministéere ne produit plus d’étiquettes, mais que
I'organisme aimerait avoir des étiquettes éléves. Il est également possible
de produire une étiquette retour si c’est tout le groupe qui a été inscrit apres
la période de production du matériel.

BuT

Produire des étiquettes éléve pour les épreuves ministérielles pour chaque
éléve en vue d'une épreuve ministérielle ou produire une étiquette retour
pour un groupe d’éléves.

INFORMATION REQUISE

UTILISATEURS

Organismes scolaires
Direction de la sanction des études (DSE)

LIENS AVEC D’AUTRES
PROCESSUS OU
PROCEDURES

Accéder a Charlemagne Internet et utiliser ses fonctionnalités.

ACTIVITES PREALABLES

ETAPES

1. PRODUIRE une étiquette éléve pour une épreuve ministérielle.
2. PRODUIRE une étiquette retour pour une épreuve ministérielle.
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http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Acceder_Charl_Internet.pdf

PROCEDURE SYSTEME CHARLEMAGNE

ACTIVITES PAR ETAPES

1. PRODUIRE une étiquette éléve pour une épreuve ministérielle.

1.1. A partir du menu principal du systéme Charlemagne (Internet), ACCEDER au menu « Soutien a
la tache », puis au sous-menu « Gérer les inscriptions et les résultats pour un groupe d’éleves».

QUébeC g E Charlemagne

Cadre pédagogigue | Informations générales | Déclaration | Sanction | Soutien & la tAche | Productions ministérielles

Consulter les tAches a l'agenda
(Mercure)

Demander I'exécution d'un rapport,
d'une liste ou d'un fichier

Consulter I'état d'avancement de la

Bienvenue a l'application Charlemagne | Zaption des inscriptions et des
résultats d'apprentissages

. \ . . Gérer les inscriptions et les résultats
Nouveautés dans espace réservé (extranet) de Charlems poyr un groupe délzves D

Gérer une commande particuliére d

L A ey Section documentaire de Charlemagne
matériel d'epreuves ministérielles _—

1.2. SAISIR le code d’organisme scolaire concerné
1.3. SAISIR le groupe
1.4. SAISIR le code de cours concerné par I'impression

1.5. SELECTIONNER I'année session
Accueil > Soutien a la tdche = Gérer les inscriptions et les résultats pour un groupe déléves

Cadre pédagogique | Informations générales | Déclaration | Sanction ST EY"Y " "W Productions ministérielles

Recherche
Contexte de groupe

* Organisme scolaire ® |

*emupe o 1(1-3)

“Cours (7) |
=Année/Session (7) 2024 Janvier v 1.5 @
Rechercher

’ Créer un résultat d'épreuve unique... ]

1.6. CLIQUER sur le bouton Rechercher pour les éléves inscrits dans le groupe.
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1.7.

PROCEDURE SYSTEME CHARLEMAGNE

Les résultats s’affichent

Recherche

Contexte de groupe

Eléves

Organisme scolaire (7) 723145 Ecole secondaire Charles-Gravel

Groupe (7) 1
132520

Cours (7)

* Année/Session (7) | 2024 Janvier v

R

Nouvelle recherche
inscrits a I'épreuve

[ Imprimer étiquette éléve] [ Imprimer étiquette retourl [ Sélectionner loul] [ Effacer sélection ] [ Modif. valeurs] [ Inscrire un élével I Enregistrer

5 Eléve(s)
*Code Note Note école  Mode de passation de Motif de passation Utilisation Partie & Partie Partie a Note Date de Commande Date Date
permanent(2)  école inapplicable I'épreuve numérigue dun développement objective développement ministérielle linscription d'étiquette  commande impression
brute / Eprauve logiciel court brute (7) @ étiquette  étiquette
[©)] ministérielle de
uniquement correction
A O [imprima ] | Y[ v 202310-25 [ ()
A O [Imprima vl YT v 20231025 [ m
A O [imprime v Y v 202310-25 [ B
A O [Imprimé v | Y[~ 2023-10-25 [ A
A 0 [imprims | [ v 2023-40-25 [ A
1.8. Si vous désirez imprimer des étiquettes pour tout le groupe, cliquer sur le bouton Sélectionner

1.9.

1.10.
1.11.

tout

Si vous désirez imprimer des étiquettes pour seulement une partie du groupe ou un seul éléve
dans le groupe, cochez la case de la colonne Commande d’étiquette pour I'éleve ou les éléeves
concernés par I'impression

Cliquer ensuite sur le bouton Imprimer étiquette éleve

Un fichier PDF sera produit et s’ouvrira dans votre navigateur Internet
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PROCEDURE SYSTEME CHARLEMAGNE

@ accpeducati.. / Rapports 2023-10-25 I Q W& &  Ouvrirdans lapplication de bureau OR Ouvrir sur le Bureau

Aubert, G Bernard, H

Ecole secondaire Charles-Gravel Ecole secondaire Charles-Gravel
ORGANISME : 723145 GROUPE : 1 ORGANISME : 723145 GROUPE : 1
NO EPREUVE : 132520 NO EPREUVE : 132520

FLE écriture, 5e sec. FLE écriture, 5e sec.

DATE : 2023-12-07

DATE : 2023-12-07
040

=]

Blais. N Blanchet. O
Ecole secondaire Charles-Gravel Ecole secondaire Charles-Gravel
ORGANISME : 723145 GROUPE : 1 ORGANISME : 723145 GROUPE : 1
NO EPREUVE : 132520 NO EPREUVE : 132520
FLE écriture, 5e sec. FLE écriture, 5e sec.
DATE : 2023-12-07 E E DATE : 2023-12-07

i -

Dubois. M

Ecole secondaire Charles-Gravel
ORGANISME : 723145 GROUPE : 1
NO EPREUVE : 132520

FLE écriture, 5e sec.

DATE : 2023-12-07
] 7 [s]

Le code permanent de I’éleve s’imprime sous le nom de I’éléve, mais pour des questions de
confidentialité, il a été masqué dans I’exemple.

1.12. Déposer une ou des feuilles d’étiquettes dans le plateau de votre imprimante, tout dépendant
de la quantité de pages d’étiquettes produites, et cliquer sur le bouton Imprimer pour imprimer
les feuilles d’étiquettes produites.
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PROCEDURE SYSTEME CHARLEMAGNE

2. PRODUIRE une étiquette retour pour une épreuve ministérielle

2.1.A partir de l'affichage de I'écran Gérer les inscriptions et les résultats pour un groupe d’éléves
obtenu au point 1.7.

Recherche

Contexte de groupe

Organisme scolaire (3) 723145 Ecole secondaire Charles-Gravel

Groupe (7) |1
Cours (7) (132520

* Année/Session (7) | 2024 Janvier v

Nouvelle recherche

Eléves inscrits a 'épreuve

Imprimer étiguette éléve] [Imprimer étiquette retour] [ Sélectionner lout] [Eﬁacer séleclion] [Modif. valeurs] [Inscrire un éléve] [ Enregistrer

5 Eléve(s)
*Code Note Note école  Mode de passation de Motif de passation Utilisation Partie & Partie Partie & Note Date de Commande Date Date
permanent [‘:‘] école inapplicable I'épreuve numérigue d'un développement objective développement ministérielle linscription détiquette commande impression
brute / Epreuve logiciel court brute (7) @® étiquette  étiquette
(@  ministérielle de
uniquement correction
®
A 0 [Imprimé ] [ v [~ 202340-25 [ B
A 0 [Imprimé -] [ v [~ 2023-40-25 [ A
A 0 [imprims | [ v 2023-40-25 [ A
A O [Imprima vl Y[ v 20231025 [ A
A 0 [Imprimé v | v [ ] 2023-10-25 [ A

2.2. Cliquer sur le bouton Imprimer étiquette retour pour imprimer I'étiquette pour le groupe
concerné.

2.3. Un fichier PDF sera produit et s’ouvrira dans votre navigateur Internet

@D sccpeducati.. | CHS030205R2024-02-23 -~ 2 Bureau | Q

s

Ecole secondaire Charles-Gravel
Organisme: 723145 Groupe: 1
No épreuve: 132520 Nb. copies:
Date: 2024-02-25 AM

FLE écriture, 5e sec.

E‘%

2.4.Déposer une feuille d’étiquettes dans le plateau de votre imprimante et cliquer sur le bouton
Imprimer pour imprimer la feuille d’étiquette produite.
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