PROCEDURE SYSTEME CHARLEMAGNE

DESCRIPTION DE LA PROCEDURE

TITRE DE LA PROCEDURE

Gérer I’évolution de la clientéele.

CONTEXTE La saisie des données d'une déclaration de I'effectif scolaire s’effectue par
les organismes scolaires et la gestion de I’évolution de la clientéle accélére la
saisie des données en les faisant évoluer automatiquement.

Cette gestion, effectuée par Internet, est particulierement utile pour les
organismes scolaires qui ne disposent pas d'un service interne de
télétransmission de données.

BuT Créer ou mettre a jour une déclaration de I'effectif scolaire selon I'évolution

de la clientéle scolaire.
(Mettre a jour = ajouter, modifier ou supprimer des informations.)

INFORMATION REQUISE

Informations ou documents relatifs a une déclaration de I'effectif scolaire.

UTILISATEURS

Organismes scolaires

LIENS AVEC D’AUTRES
PROCESSUS OU
PROCEDURES

Accéder a Charlemagne Internet et utiliser ses fonctionnalités.
Consulter les données relatives aux déclarations de I'effectif scolaire.
Saisir les données d’une déclaration en EGJ, en FGA et en FP.
Consulter les données du dossier d’'un éleve.

ACTIVITES PREALABLES

Faire la saisie interactive des données d’une déclaration de I'effectif scolaire.

ETAPES 1. ACCEDER a la gestion de I'’évolution de la clientéle.
2. RECHERCHER les déclarations.
3. CONSULTER et METTRE A JOUR une déclaration.
4. CREER une déclaration pré-remplie.
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http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Acceder_Charl_Internet.pdf
http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Consulter_donnees_declarations.pdf
http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Saisir_decl_FGJ.pdf
http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Saisir_decl_FGA.pdf
http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Saisir_decl_FP.pdf
http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Consulter_dossier_eleve.pdf
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ACTIVITES PAR ETAPES

1. ACCEDER a la gestion de I'’évolution de la clientéle.

1.1. CHOISIR le menu « Déclaration » du systeme Charlemagne (Internet) puis I'activité « Gérer
I’évolution de la clientéle ».

fdy{aﬁ??
oisir et Sport
E3 E3
Québec ram
™y Rézeau FRE-MA CHALE4E)

Cadre pédagogique 3 Informations générales Déclaration (¥ Sanction (¥ Soutien i la tiche

18 aolt 2009 17h432

® Gérer une déclaration en FGI
[ Gérer une déclaration en FGA
@ Gérer une déclaration en FP
® Créer une déclaration partielle

Bienven: ;.. ........... :ation Charlemagne

en FP

® Gérer I'évolution de la cientile Crm——

2. RECHERCHER les déclarations.

2.1. SAISIR le code de I'organisme scolaire et I'année scolaire.

Accueil > Soutien 3 la tiche * Gérer I'évolution de la clientéle

Recherche

Critéres de recherche

* Drganisme scolaire ||

* Année scolaire | Z006-2007

2.2. CLIQUER sur Rechercher pour afficher les résultats de la recherche.

Accueil = Soutien 4 la tiche > Gérer I'évolution de la clientéle

Le nom de I'organisme scolaire s’affiche
automatiquement.

Recherche

Ccritéres de recherche

* Organisme scolaire |?351 03 IEco\e Les Trois Sources

* Année scolaire I 2006-2007 'l

Liste des éleves pour qui une déclaration existe

Réeultat de recherche dans le systéeme pour I'année scolaire choisie.

41 dlauers) [<]5<] page 1 de 3 2200
Code p t Prénom Nom Ordre d'enseignement W Classe Cycle Année
XXXX99999999 =} Bousx Préscolaire 5 \I]
XXXX99999999 E Cadx Préscolaire 5 E]
XXXX99999999 E Faux Préscolaire 5 \I]
XXXX99999999 A Gélx Prézcolaire 5 \II
XXXX99999999 I Jirnx Préscolaire 5 \I]
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3. CONSULTER et METTRE A JOUR une déclaration.

3.1. CLIQUER sur un code permanent.
Accueil > Soutien 4 la tiche = Gérer I"évolution de la clientéle
Recherche
Critéres de recherche
* Organisme scolaire |?35‘] 03
* Année scolaire I 2006-2007 'l
Résultat de recherche
41 éléve(s)
Code permanent Prénom Nom
XXXX99999999 D Boux
XXXX99999999 E Cadx
XXXX99999999 E Gaux
XXXX99999999 A Gélx
XXXX99999999 I Jirns
3.2. AJOUTER, MODIFIER ou SUPPRIMER des

informations, si

IEco\e Les Trois Sources

Ordre d'enseignement W

Prézcolaire
Préscolaire
Prézcolaire
Prézcolaire

Préscolaire

cela est nécessaire. Voir

Rechercher

[<]ls] page 1 de 3 2211

Classe Lycle Année

[+ [ ) BB

la

procédure de saisie des données d’une déclaration de I'effectif scolaire en FGJ, en EGA ou en

EP.

Accueil = Déclaration > Gérer une déclaration en FG]1

Déclaration FGJ

Détail
Identification
Code permanent  XXXX99999999 - Boux, D
Organisme scolaire 735103 - Ecole Les Trois Sources

Déclaration

* Type de déclaration

I FIM - Financement 'l
| =

I I - Préscolaire vl
Cycle d'enseignement I - l

* Régime pédagogique I J4 'l

Parcours | S0 -Sans objet

Date de fin fréquentation

Nombre d’heures de
fréquentation

# Ordre d'enseignement
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Année scolaire

Indicateurs

Date de début de

2006-2007

Contrile, Décision de financement

[eoos-0a-01 [

fréquentation

Motif de fin de I

fréquentation
Classe IE hd

W

Année

* Langue d'enseignement IFranQais

Programme I


http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Saisir_decl_FGJ.pdf
http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Saisir_decl_FGA.pdf
http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Saisir_decl_FP.pdf

PROCEDURE SYSTEME CHARLEMAGNE
4. CREER une déclaration préremplie.
4.1. CLIQUER sur l'icdbne +  situé a la droite des informations sur I'éléve : cette action permet

de générer automatiquement une déclaration préremplie pour une année subséquente a
I'année de la déclaration existante.

Résultat de recherche

41 Elivels) [r][<] page 1 de 2 G2I[1]
Code per Prénom Hom Ordre d'enseignement¥  classe Cycle Annésg
XXXX99999999 D Bousx Préscalaire 5
XXXX99999999 E Cadx Préscolaire 5
XXXX99999999 E Gaux Préscolaire 5
XXXX99999999 A Gélx Préscalaire 5
XXXX99999999 1 Jimix Préscaolaire 5

4.2. CONSULTER la nouvelle déclaration préremplie.

NOTE 1: Les informations suivantes sont reconduites telles quelles sur la nouvelle déclaration :
(voir les fleches jaunes ———> a I’étape 4.3)
e code permanent;
e organisme scolaire;
¢ langue d’enseignement;
e catégorie de programme particulier;
e type de programme particulier;

e données sociodémographiques.

NOTE 2: La création de la déclaration doit étre effectuée durant la période prévue pour la
transmission, sans quoi un message d’erreur s’affiche a I’écran :

Recherche
. CHF-310119 ;La création de la déclaration doit étre transmise dans la période prévue po@

Critéres de recherche

* Organisme scolaire | 733002 Ecole Des Pionniers
* Année scolaive | Z006-2007 v

Rechercher
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PROCEDURE SYSTEME CHARLEMAGNE

4.3. VOIR I'exemple des valeurs d'une déclaration préremplie a partir d’'une déclaration
existante. Les couleurs correspondent aux couleurs des fleches.

CHAMP VALEURS

DECLARATION EXISTANTE DECLARATION PREREMPLIE
CODE PERMANENT XXXX99999999 XXXX99999999
ORGANISME SCOLAIRE 735103 - Ecole Les Trois Sources | 735103 — Ecole Les Trois Sources
LANGUE D’ENSEIGNEMENT Francais Francais

CATEGORIE DE PROGRAMME PARTICULIER - i

TYPE DE PROGRAMME PARTICULIER - i

DONNEES SOCIODEMOGRAPHIQUES

LANGUE MATERNELLE Francais Francais

LANGUE PARLEE A LA MAISON Francais Francais
ANNEE SCOLAIRE 2006-2007 2007-2008
TYPE DE DECLARATION FIN-Financement FIN-Financement
ORDRE D’ENSEIGENEMENT M - Préscolaire P - Primaire
CLASSE 5 -
CYCLE D’ENSEIGNEMENT - 1
NOMBRE D’ ANNEES DE FREQUENTATION - 1

Déclaration préremplie :

(Les fleches rouges == présentent les informations générées automatiquement.)

Accueil > Déclaration > Gérer une déclaration en FGJ

Déclaration FG1

Détail

Identification

# Code per t I XXXX IEIDU)Q D

# Drganisme scolaire  |735103
Immeuble I
* Année scolaire I 2007-2008 'l

I
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PROCEDURE SYSTEME CHARLEMAGNE

Déclaration

‘* Type de déclaration |FI[ - Financement 'l Dab;éie débt:z_de I [
quentation
Date de fin fréquentation @ Motif de fin de I j
fréquentation
Nombre d'heures de

fréquentation

- + grdre d'enseignement | P - Primaire 'l Classe I vl _
B> cycle denseignement |1 7] amnce [17] <
Régima padagogiqua * Langue d'enseignement | Francais =l <—=

Parcours I j Programme I I ,r,_(.»
Numéro du groupe Enseignement moral et I j
d'élaves religieux
* Exemption du paiement vl Code d'exemption I j

de droits de scolarité

Numéro de dossier dans * Code postal de la I

I'organisme scolaire résidence

j Immeuble du service de I

garde

Type de service de garde

Admissibilité Langue PELO | | &

exceptionnelle

> catégorie de programme | = Type de programme | = <=

particulier particulier

# Elave pensionnaire | MON 'l Transport scolaire I j

L

D ées socio-dé hi
> “languematemelle [1071 | %, *languepariéealamaison 001 | < — 1 @,
B _ - L] N - N ()
Lieu de naissance de la mére I I Ay Lieu de naissance du pare I I Ay

Eléve handicapé ou en difficulté d*adaptation ou d'apprentissage

Catégorie I j Regroupement I j

Plan d'intervention I 'l

Autres mesures

* Type Date de début Date de fin

Aide a la pension ou au déplacement

* Type d'aide * Date de début Date de fin Raison d'aide

Ententes entre organismes

* Type Organisme en cause

Rés. de tion... || Rés. app iszages... | | ADAN.__ H Cumulatif.... | | Créer H Enregistrer H Désaclivel|

4.4. MODIFIER les données pertinentes, si cela est nécessaire, et INSCRIRE minimalement les
données dans les champs obligatoires.

Voir le Guide de déclaration en FGJ, particulierement aux étapes 2.2.6 a 2.2.9.

4.5. CLIQUER sur le bouton Enregistrer pour sauvegarder la nouvelle déclaration.
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http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/GuideDeclarationFGJ.pdf
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