PROCEDURE SYSTEME CHARLEMAGNE

DESCRIPTION DE LA PROCEDURE

TITRE DE LA PROCEDURE

Consulter les données relatives aux déclarations de I’effectif
scolaire.

CONTEXTE Les données relatives aux déclarations de [I'effectif scolaire sont
emmagasinées dans le systéme intégré Charlemagne et peuvent étre
consultées a partir de différents écrans du systeme.

La présente procédure décrit la consultation sur Internet a partir du menu
principal.

La Direction des systemes d’information (DSI) aide les utilisateurs a
naviguer dans la base de données sur I'effectif scolaire et valide ces données
dans un contexte de suivi de la collecte.

BUT Trouver les informations pertinentes relativement a des criteres de

recherche sur les déclarations de I'effectif scolaire.

INFORMATION REQUISE

Code permanent d’un éléve.

UTILISATEURS

Organismes scolaires

Direction des systemes d’information (DSI)

Direction de la gestion financiere des réseaux (DGFR)
Direction de la sanction des études (DSE)

LIENS AVEC D’AUTRES
PROCESSUS OU
PROCEDURES

Accéder a Charlemagne Internet et utiliser ses fonctionnalités.
Saisir les données d’une déclaration en FGJ, en FGA et en FP.
Gérer les taches a I’Agenda (Internet).

Consulter les données du dossier d'un éléve.

Gérer les résultats.

ACTIVITES PREALABLES

S’assurer que les déclarations de I'effectif scolaire ont été saisies.

ETAPES

1. CONSULTER une déclaration.

2. CONSULTER les données concernant les contréles.

3. CONSULTER le dossier sommaire pour les données de fréquentation.
4. CONSULTER le cumulatif d’'un éléve.
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http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Acceder_Charl_Internet.pdf
http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Saisir_decl_FGJ.pdf
http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Saisir_decl_FGA.pdf
http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Saisir_decl_FP.pdf
http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Gerer_taches_Agenda_Internet.pdf
http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Consulter_dossier_eleve.pdf
http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Gerer_resultats.pdf
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ACTIVITES PAR ETAPES

1. CONSULTER une déclaration.

Education,

Loisir et Sport riea E GE‘

13 novembre 2007 0%h03
[ Gérer une déclaration en FG1
& Gérer une déclaration en FGA
[ Gérer une déclaration en FP
3 Créer une déclaration partislle

B ie nven l@ (eZT'éZGrJune déclaration partielle : i n C ha rlemag ne

en FGA

® Créer une déclaration partielle
en FP

Pour consulter une déclaration
en FGJ, en FGA ou en FP.

1.1. SAISIR le code permanent de I'éléve dans la section Critére de recherche.

Accueil > Déclaration > Gérer une déclaration en FGJ

Recherche

Critére de recherche @

* Code parmanent | |

Rechercher | | Créer

1.2. CLIQUER sur le bouton | Rechercher | pour visualiser la liste des déclarations existantes
puis sur une année scolaire pour voir la déclaration : voir I’étape 1.3.

Accueil = Déclaration > Gérer une déclaration

Recherche

Critére de recherche

* Code per t | XXXX Bakx. M

Recheicher | | Créer
Résultat de recherche
3 déclaration(s) en F&E] Page 1 de 1
Année scolaire W Organisme scolaire Type de déclaration Date de début Date de désactivation
2007-2008 T62258 - Ecale Marguerite-De Lajernrmeraiz Fréquentation 2007-10-01 2007-11-30
2006-2007 115501 - Col, Jésus-Marie de Sillery Financerment 2006-09-01 2007-06-05
Z006-2007F FE2258 - Ecole Marguerite-De Lajernmerais Financerment Z00&6-09-01
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PROCEDURE SYSTEME CHARLEMAGNE

Accueil > Déclaration > Gérer une déclaration ¢

Recherche

Critére de recherche

* Code per

Résultat de recherche

2 Déclaration(s) en FEA

Année scolaire W Organisme scolaire

2006-2007 735302 - Centre La Croisée

2006-2007 735302 - Centre La Croisée

Accueil = Déclaration > Gérer une déclaratio

Recherche

Critére de recherche

# Code permanent

Résultat de recherche

1 déclaration(s) en FP

Année scolaire W Organisme scolaire

2006-2007F 084501 - Collége supérieur Montréal Inc

Version 1.3 du 1 juin 2010

Rechercher | | Créer décl. service | | Créer

Traditionnel

Page 3 de 11
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Service d'enseignement Code de Source de Date de début D,aLjF .
programme  financement désactivation
Alphabétization Autofinancernent o0 05 09
Eléve
Prép. & la formation prof, MELS 2006-07-01 2007-06-30
[ XXXX99999999 b K
Rechercher || Créer décl. service || Créer
Page 1de 1
a Date de

Parcours Code progr. Source de fin. Date de début désactivation

MELS 2006-11-01



1.3.

Accueil > Déclaration > Gérer une déclaration en FGJ

Déclaration FGJ

Détail

Identification

VISUALISER la déclaration.

Code parmanent XXXX99999099 - Petx, §

Organisme scolaire

Déclaration

#Type de déclaration

Date de fin fréquentation

Nombre d'heures de
fréquentation

* Ordre d'enseignement
tycle d'enseignament

* Régime pédagogique
Parcours

Numéro du groupe
d'éleves

* Exernption du paiement
de droits de scolarité

Numéro de dossier dans
I'organisme scolaive

Type de service de garde
Admissibilité
exceptionnelle

Catégorie de programme
particulier

* Elave pensionnaire

Immeuble

Socio-démographiques

831108 - Ecole Georges-Vanier

|F\N—Financement j

[ =

7nn

hE
|DE - Formation générale

——

—

I =

I =
=

[

|1D -Programme de sport-études

Mon 'I
331108

PROCEDURE SYSTEME CHARLEMAGNE

Déclaration en formation
générale des jeunes (FGJ).

2006-2007

Année scolaire

Indicateurs Contréle

Date de débutde [2006-03-01 [

fréquentation

Motif de fin de |
fréquentation

Classe hl
Année |2 ¥
#Langue d'enseignement | Francais *

brogramme | |

[
=

Enseignement moral et | 01 - Maral religieux cathalique
religieux

Code d'exemption | MND - Mon disponible
*Code postal dela [H7L2T1
résidance
Immeuble du service de

garde
Langue PELO @,
Type de programme | 0107 - Athlétisme j
particulier

H

Transport scolaire |

* Langue maternelle |00 IFranga\s LY
Lieu de naissance de la mére I "rQ.
Eléve handicapé ou en difficulté d'adaptation ou d'apprentissage

=

Catégorie |

Plan d'intervention hd

Autres mesures

*Type

E

|I]Z - El&ve sans grand retard

Financement SAF

Nombre de mois financés SAF 7

Date de début

2on3-0a-m | fEE

* Langue parlée 3 la maison IDDT Frangais @,
Lieu de naissance du pare I @,

=

Regroupement |

Date de fin

Ordre d'enseignement M - Préscolaire

Version 1.3 du 1 juin 2010

S’il y a une mesure SAF, le sous-bloc « Financement SAF » s’affiche.
Si plus d’une occurrence existe pour une déclaration, le nombre de mois financés
affiché résultera de I'addition de tous les nombres de mois financés retrouvés.
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PROCEDURE SYSTEME CHARLEMAGNE

Aide & la pension ou au déplacement

“Type d'aide

Ententes entre organismes

*Type

Situations de contrile et décisions de financement

3 Situations de contrdle et décisions de financement

Type de contrile

Aide 2 |a pension/déplacament

Statut de résident

Suivi

utilisateur de création

de la d

tion

utilisateur de désactivation

Voir la procédure « Consulter
les résultats sommaires de
sanction ».

Version 1.3 du 1 juin 2010

* Date de début

Date de fin

Raison d'aide

Organisme en cause

Voir I'étape 4 de la
présente procédure.

¥ Etat
Identifié

Canfirmé

FFC-MAJ (CHAUI42), Interne

FFC-MAJ (CHAUI42), Interne

Rés. de sanchion. ..

/

Rés. apprentissages...

[l page 1 4o 2 2]

Décision

Date de créakion 2009-04-24

Date de la demidre modificatign 2008-04-24

Date de désactivatio

ADAN___ || Cumulatif...

Ciéer || Emegistier || Désactiver

Voir la procédure
« Gérer les résultats ».

Pour Désactiver
une déclaration.

Page 5 de 11

Voir la procédure « Consulter les
données du dossier d’un éléve ».



http://www.mels.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Consulter_dossier_eleve.pdf
http://www.mels.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Consulter_dossier_eleve.pdf
http://www.mels.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Gerer_resultats.pdf
http://www.mels.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Consulter_resultats_sommaires.pdf
http://www.mels.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Consulter_resultats_sommaires.pdf
http://www.mels.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Consulter_resultats_sommaires.pdf
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Déclaration en formation
générale des adultes (FGA).

Accueil = Déclaration > Gérer une déclaration en FGA

Déclaration en FGA

Détail
Identification

Code permanent XXXX99999999 - Abdx, A

Organisme scolaire

Déclaration

# Date de début de
fréquentation

|2uua—1 -0 B

265321 - Centre de formation du Richelieu

Date de fin de fréquentation

Motif de fin de
fréquentation

|D3 - Chang. service ensei

Nombre d'heures de
fréquentation

* Parcours

|D4 - Formation commune

Service d'enseignement

|01-MELS

* Source de financement

AZr

IOui 'l

* Régime pédagogique

+ Exemption du paiement
de droits de scolarité

Muméro de dossier dans
I'organisme scolaire

Sous-centre

D ées socio-dé hi

[seeze |
—

Programme

* Langue denseignement

tode d'exemption

* Code postal de la
résidence

Inmmeuble

*Langue maternalle |01

|Franga\s LN

Lieu de naissance de la mére |

Participation aux cours

e
| “

* Date de début

Année scolaire

* Langue parée 3 la maison |101

Lieu de naissance du pire |

2006-2007

Indicateurs

|2uu?-us-3u feel
[Tz00

|02- Alphabétisation
IFrangais -

|HD - Nan disponikle
[GeBaLe

[zes0ra

|Fran;ais %

e
| 4

IEDDB—‘I 0-01

*Code Titre
IFRAEI3D?4 IFrangais langue d'enseigne F4,
JMaTBI04T | [Mathernatiouss

Ententes entre organismes

*Type

L% IEEIEIE-'I 0-01

Organisme en cause

Situations de contréle et décisions de financement

* Type de service de formation .
|D1 - Frequentation j IW 0o
|El1 - Frequentation j |25

Il n'y & aucune donnée pour la liste des situstions de contréles et des décisions de financement

Suivi

Utilisateur de création
Utilisateur de la demiére modification

Utilisateur de désactivation

FRE-MAJ (CHAUE46), Réseau

FRE-MAJ (CHAUE46), Réseau

Date de création

Date de la derniére modification

2007-09-18

2008-01-18

Date de désactivation

Rés. de ... |Rés i

. latif. Créer Désactiver

Voir la procédure « Consulter
les résultats sommaires de
sanction ».

Voir la procédure
« Gérer les résultats ».

Version 1.3 du 1 juin 2010

Eniegistrer

Voir I'étape 4 de la
présente procédure.

Pour Désactiver
une déclaration.
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http://www.mels.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Gerer_resultats.pdf
http://www.mels.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Consulter_resultats_sommaires.pdf
http://www.mels.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Consulter_resultats_sommaires.pdf
http://www.mels.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Consulter_resultats_sommaires.pdf
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Accueil = Déclaration > Gérer une déclaration en FP

Déclaration FP

Détail
Identification

Code permanent  XXXX99999999 - Abdx, K

Organisme scolaire

Déclaration

* Date de début de
fréquentation

Motif de fin de
fréquentation

Nombre de compétences

* Parcours

* Source de financement

* Secteur d'enseignement

* Exemption du paiement
de droits de scolarité

Numéro de dossier dans
I'organisme scolaire

Sous-centra
Situation particulitre

Nombre d'heures

2006-11-01 [

084501 - Collége supérieur Montréal Inc.

Année scolaire

Date de fin de
fréquentation

|02 - Chang. organisme scolaire

—

# Nombre d'heures de
fréquantation

[

* Régime pédagogique

[0z - Traditionnel

H

Programme

[07-MELS

—
—

=l * Condition d*admissien

* Langue d'enseignement

Code d'exemption
* Code postal de la
résidence

Immeuble

Nombre d'heures

Déclaration en formation
professionnelle (FP).

Indicateurs

2006-2007

Contrile

[eon7-01-30 | [EE

250

[

|5231

[Comptabilite

|1D - Equiv. déme sec.

IFranqais -
[MD - Mo disponible
[GTREAS

sanctionnées 130 sanctionnées reconnues au 150
financement
D ées socio-dé hi
" & " %
* Langue maternelle IDD1 IFranv;als “4  *Langue padé&e 3 la maison IDD‘I IFram;alS Fa,
@ I
Lieu de naissance de la mére | [ 2, Lieu de naissance du pére | | L%
Ententes entre organismes
*Type Organisme en cause
+
Situations de contrile et décisions de financement
1 Situations de contrdle et décisions de financernent Page 1 del
Type de contrile ¥ Etat Décision Cours
Seuil min. heures par sermaine Identifié
Suivi
Utilisateur de création FRE-MAJ (CHAUE4S), Réseau Date de création 2907°10°23
CHAD1102, 2007-11-20

Utilisateur de la demiére modification

Utilisateur de désactivation

Date de la demiére modification

Date de désactivation

ADAN...

Créer | | Enregistrer | | Dégactiver

Cumulatif....

Voir la procédure « Consulter
les résultats sommaires de

sanction ».

Voir la procédure
« Gérer les résultats ».

Pour Désactiver

Version 1.3 du 1 juin 2010

une déclaration.

Voir la procédure « Consulter les

données du dossier d’un éléve ». Voir 'etape 4 de la

présente procédure.
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http://www.mels.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Consulter_dossier_eleve.pdf
http://www.mels.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Consulter_dossier_eleve.pdf
http://www.mels.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Gerer_resultats.pdf
http://www.mels.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Consulter_resultats_sommaires.pdf
http://www.mels.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Consulter_resultats_sommaires.pdf
http://www.mels.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Consulter_resultats_sommaires.pdf
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2. CONSULTER les données concernant les controles.

Accueil > Déclaration > Gérer une déclaration en FP

Déclaration FP

Détail
Identification

Code parmanent XXXX99999999  Abdx, K Année scolains_2906-2007
Organisme scolaire 984301~ Collage supérieur Montréal Inc.
Dans la section « ldentification » de la déclaration, les informations placées dans le champ

« Indicateurs » permettent de savoir si la déclaration fait I'objet d’au moins un contréle ou d’au
moins une décision de financement.

Le champ « Indicateurs » est en relation avec les données du bloc « Situations de contrdle et
décisions de financement ». Les principes sont les suivants :

e des que I'état d’au moins un contréle de la déclaration est « ldentifié » (un avis a été
envoyé), l'indicateur présentera le terme « Contrdle » pour informer I'utilisateur;

e dés que I'état d’au moins un contrble de la déclaration est « Confirmé » ou « Réglé » (une
requéte a été envoyée ou une décision de refus de financement a été prise par le Ministere),
I'indicateur présentera I'expression « Décision de financement » pour informer I'utilisateur;

e les informations inscrites dans ce champ sont maintenues méme apres le reglement ou
I'annulation des contréles.

Attention : Deux (2) lignes sont
affichées a la fois; voir le nombre total
de pages et changer de page pour voir
les autres situations.

Situations de contrdle et décisions de financement \

1 Situations de contréle et décizsions de financement

Page 1 de 1

Etat

Iype da contrile Décision Cours

Seuil min. heures par sernaine Identifié

Suivi

FRE-MAJ (CHAUE46), Réseau 2007-10-23

Utilisateur de création Date de création

CHAD1102, 2007-11-20

Utilisateur de la demiare modification Date de la demiére modification

Utilisateur de désactivation Date de désactivation

Hész de zanction.._ || Rés. apprentizzages... || ADAN. .. || Cumulatif_.. Créer Dézactiver

Voir les procédures suivantes :

« Consulter les taches a I’Agenda » (Internet)

« Gérer les taches a I’Agenda » (Internet)

et les documents touchant les descriptifs des contrdles et les taches a ’Agenda.

Version 1.3 du 1 juin 2010 Page 8 de 11


http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Consulter_liste_taches_Internet.pdf
http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Gerer_taches_Agenda_Internet.pdf
http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Fiches_descriptives.pdf
http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Actions_Agenda.pdf
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3. CONSULTER le dossier sommaire pour les données de fréquentation.

NOTE :

Voir la procédure « Consulter les données du dossier d’un éléve » pour plus de détails.

Education,
Loisir et Sport

Québec ez

3 Cadre pédagogique ® Informations générales 31 Déclaration 3 Sanction Soutien & la téche

20 novernbre 2007 11h20
Consulter le dossier sommaire

Gérer une adresse

Consulter le cumulatif de la FG1
Consulter |e cumnulatif de la FGA |
Consulter le curnulatif de la FP I
[ A AT 1R A=11R L=

plication Charlemagne

Pour consulter le dossier sommaire.

Accueil = Informations générales = Consulter le dossier sommaire

Sommaire

Dossier de I'éléve

* Champs obligatoires
Eléve

# Cade parmanant | XXXX99999999! Petc 5

Sexe Masculin Date de naissance 1992-12-17

Sommaire
Alficher le sommaire
Accés au systéme Ariane
Dossier d'identification... | Rechercher éléve...
Adresse
Adresse de correspondance active 041
Adresses...
ad bilité a I i en anglais
Adan...
Fréquentation
@ Déclarations de I"année en cours et des deux années précédentes
1 déclaration(s) Page ldel
Année Date da . . Type / Drdre Cycla / Sel
scolaire  début B = Secteyr Barcours d'enseignement  Année tlasse  pone anement Prearamme Déclaratlo ns
2006 2006-09-01 831108 - Ecole Georges-Vanier F&J Farmation oo ondaire 142 5
2007 générale
Dé ions FGJ... | Dé ions FGA... || Dé ions FP...
Curnulatifs
FP - Cumulatif par programme
0 cumnulatif(s) de programme Page ldel
todedu o Date de débutdansle bembre dheures G
Programme en reconnues au
(el e et (TR TETaTiES fréguentation financement
Recherche infructususe suivant les critéras spécifids, C .
umulatifs
FGA - Cumulatif par service d'enseignement {depuis le 1*" juillet 2008)
0 curnulatifis) Page 1del

Service enseignement Date de début Nombre d*heures de fréquentation
Recherche infructueuse suivant les critéres spécifiés,

FGJ - Cumulatif de la mesure de soutien a I'apprentissage du francais

Date de début Date de fin Nembre maximum de mois & financer Nombre cumulé de mois financés
Recherche infrudueuse suivant les critéres spécifids,

Version 1.3 du 1 juin 2010 Page 9 de 11


http://www1.education.gouv.qc.ca/charlemagne/medias/Consulter_dossier_eleve.doc

PROCEDURE SYSTEME CHARLEMAGNE

4. CONSULTER le cumulatif d’'un éléve.

for e Sore I
Québec Bt E &

() Feseau FRE-MAD (CHAUE4E])

[ Cadre pédagogique [ Informations générales 3 Déclaration 3 anction Soutien 3 la tiche 20 novernbre 2007 11h20

Consulter le dossier sommaire
Geérer une adresse

Consulter le curnulatif de la FGJ
Consulter le curnulatif de la FGA

Lidirvenra< al'application Charlemagne

Pour consulter le cumulatif en
FGJ, en FGA ou en FP.

4.1. SAISIR le code permanent de I'éleve dans la section Critére de recherche.

4.2. CLIQUER sur le bouton  Rechercher pour visualiser la déclaration existante.

4.3.  VISUALISER le cumulatif. Les données du cumulatif d’'un éléve

sont le nombre maximal de mois
pouvant étre financés et le nombre
de mois déja financés pour un éléve
bénéficiant d’'une mesure de soutien a
I'apprentissage du francais (SAF).

Pour la formation générale

des jeunes (FGJ).

Recherche

Critére de recherche @

* Code p XXXX ik, P

Rechercher

Mesure d'accueil et de soutien & I"apprentissage du francais

1 curnulatif(s) en F&E)
Date de début ¥ Date de Fin
2005-10-15 2006-05-25 30

Page 1 de 1

Pour la formation générale
des adultes (FGA).

Cumulatif en FGA

Critére de recherche

* Code per XXXX [Tibx, P
Cumulatif FGA {depuis le 1% juillet 2008)
1 curnulatif(s) en FGA Page 1 de 1l
Service d'enseignement Date de début ¥  Nombre d'heure de fré
04 - Premier cycle du secondaire 2006-09-01 o

Version 1.3 du 1 juin 2010 Page 10 de 11
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Pour la formation
professionnelle (FP).

Cumulatif par programme

4 curnulstif(z) de progrsmme Page1de1
2 Nombre
Code du Date de début dansle o
Programnme d’heuraes
pi programme =l
sanctionnées
5155 Soudage-montage 2005-08-25
5729 Computing Suppork 2006-09-01
1017 2006-09-15
5712 2006-10-01
Cliquer pour afficher le Détail
du cumulatif en FP.
Accueil = Informations générales > Consulter le cumulatif de la FP
Détail du cumulatif
Identification
Code permanent  XXXX99999999  Srox, M
Détail
Programme 5212 - Secrétariat
Date de début dans le programme 2009-08-11
Date de premié&re inscription RAC |2009710725
Nombre d*heures sanctionnées
Nombre d'heures reconnues
Formation acquise en entreprise
NMombre de cours avec stage Nombre d'heures de stage

Conditions d'admission

Date de respect des conditions d'admission 2009-08-11
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